Centro de Posgrao e
Formacion Permanente

UniversidaggVigo

GUIA DE PREINSCRIPCION EN TiTULOS PROPIOS

1. Accede al portal académico de la Universidade de Vigo: https://uvigo.gal/acceso-sigma. Si estds registrado/a
en la UVigo selecciona “Acceso centralizado” y podras acceder a preinscripcion y matricula con tus
credenciales de la secretaria virtual. Después continla a partir del paso 5 de esta guia.
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2. Sinunca has estudiado en la Universidade de Vigo, selecciona “Acceso para estudiantes sin cuenta en la
Universidad de Vigo” para acceder al formulario de registro. Debes anotar o recordar siempre tu contrasefia
de registro para poder acceder posteriormente a la matricula y otros servicios.


https://uvigo.gal/acceso-sigma
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Datos personales

€ Introduzea sus datos personales, tal y como aparecen en su documento de identidad

“Nombre Nombre
“Primer apellido Primer apellido
Segundoapellido | Segundo zpellido
“Fechadenacimiento | dd/mm/sasa

rSero @ Hombre O Mujer

3. Alfinalizar el registro, podras acceder de nuevo a la plataforma: https://uvigo.gal/acceso-sigma para
inscribirte o matricularte en un titulo propio seleccionando la opcidn “Acceso para estudiantes sin cuenta en
la Universidade de Vigo”.

4. Introduce tu nimero de identificacidn (NIF/pasaporte) y la contrasefia del registro.
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5. Una vez en la plataforma, selecciona “Formacion permanente” (bloque azul oscuro)

[nicio

© st usted accediendo a un activo propiedad de la institucién. S6lo los usuarios autorizados tienen derecho de acceso a este activo.

Aplicaciones

Certificados Estudios oficiales Evaluacién de la docencia
Movilidad Publicaci6n horaria Trab.fin estudios y pr.empresa



https://uvigo.gal/acceso-sigma

6. Enel menu de laizquierda selecciona preinscripcion:

Preinscripcion

Matricula
Consulta Expediente

Pagos pendientes Tarjeta
débito/crédito

Publicacion Horaria

7. Al hacer click en “Pulse aqui para seleccionar un estudio ...” se mostraran todos los titulos propios que tienen
abierta su preinscripcion.

# Inicio Formacion permanente | Preinscrip

Proceso da Prelscipelte

Inscripcion prueba de nivel Nombre
NP

DNI/Passporte ssse3254C
N 105205

Consulta Expediente

Alta de nueva preinscripcién

@  Acontinuacién se muestra la lista de estudios que t tualmente un peri inscripcion abierto. Seleccione el estudio en el

ion para iniciar el proceso de preinscripcion.

Estudio 2 prefmscrivir: Pulse aqui para seleccionar un estudio

8. Selecciona el estudio a preinscribir y pulsa el botén “Alta de nueva preinscripcién”.

9. A continuacidn, se solicitan datos personales adicionales que se deben completar para continuar con la
preinscripcion (los marcados con asterisco son obligatorios).

10. En el momento de la preinscripcion puedes adjuntar los documentos que se muestran en pantalla. Si nunca
has cursado estudios en la UVigo, es necesario que adjuntes copia de tu documento de identidad. Si quieres
inscribirte en un titulo de posgrado (master, especialista, experto o curso avanzado de posgrado), ademas es
necesario que aportes copia de tu titulo universitario o certificado de estudios. Si eres egresado/a de la
UVigo no necesitas aportar ningiin documento ya que se consultaran internamente. Si no dispones de estos
documentos en el momento actual, puedes adjuntarlos mas adelante accediendo de nuevo a la plataforma
(ver punto 13 de este documento).




Procesa de Alta de Preinscripcion
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Documentacion a aportar por el alumno
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11. Para adjuntar un documento pulsa en el botén de “Adjuntar” y posteriormente en “Seleccionar archivo”.

Proceso de Alta de Preinscripcién

nscripeidn prueba de nivel AP acanémica 20

Feena o507
centro acin Permanente Dept. 10407-
Matrcula Estudlo
Worbee
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Consulta Expadients 103205

Resuman ce Estudio

Documentacién a aportar por el alumno

oo leemicn
Farmato requerido: Coalquier formata

@ Seleccione el archivo que contengs el s duntari ELnambre de s cteres).

[ Seleccionar archiva | Ninguno archivo selec
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12. Una vez adjuntada la documentacion se pasa a la pantalla de “Datos Académicos”. En la mayoria de los

estudios no es necesario seleccionar asignaturas y simplemente hay que pulsar el boton de “Aceptar”. Se
muestra entonces una pantalla de confirmacidn con tus datos y el estudio seleccionado. Al pulsar en el
botdén “Confirmar”, podras visualizar/imprimir/descargar tu resguardo de preinscripcidn que también
recibiras por correo electronico.

_‘ J J J J ._

Gestiones de Documentos a
preinscripeidn imprimir

Documentos generados en la preinscripcion

@  Lapreinscripeion se ha grabado correctamente. En esta pantalia tiene disponible el resguardo de La preinseripcion realizada.

@ L correo electronico se ha enviado correctamente.

PaE

= descargar + | @3

Resguardo de Preinscripcion

Curso académico: 2022/23
Centro istrativo: 361-EA i6

Estudio: 1014/1 - Especialista en Auditoria y Contabilidade

Vigencia edicion: 09/09/2022 - 31/07/2023

Tipo estudio: Especialista
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Resquardo preinseripeion

Maria Garcia Gonzalez

103205
10062




13. Si posteriormente quieres afiadir documentos adicionales, debes acceder de nuevo a la plataforma y
seleccionar “Preinscripcion”. En la pantalla de “Gestiones de Preinscripcion” selecciona la pestafia “Procesos
de admision en curso”. En la parte inferior puedes ver “Acciones disponibles” y selecciona el icono de la
carpeta (“Adjuntar documentacién”) y ya puedes subir los documentos necesarios para la preinscripcion.

Formacién permanente | Preinscripeié

Proceso de Preinscripcién

Nombre Maria Garcla Gonzalez DNY/Pasaporte 985632546
NP 10062 NA 103205

Gestiones de
preinscripcion

Procesos de admisién en curso

@  Acontinuacién se muestran los estudios preinseritos por el alumno, 2si como La situacién de los procesos de admisién correspondientes.

Estudio preinscrito: 101471 - Especiaista en Aucitoria y Contabilidade
Situacion de La admi

Pendiente de admisién
2022230
06/07/2022
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14. En esta misma pantalla puedes comprobar en cualquier momento el estado de tu preinscripcion: pendiente,
admitido/a, denegada admision, ...



